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5  Zahlungsbedingungen

Mithilfe einer Zahlungsbedingung kann die Félligkeit einer Rechnung ermittelt werden. So kénnen Sie problemlos
die Einhaltung von Skonto-, Zahlungs- und Mahnfristen (berwachen. Die Arbeit mit Zahlungsbedingungen
unterteilt sich in zwei Schritte: Erst werden die Zahlungsbedingungen in den Stammdaten einmalig angelegt;
danach kénnen sie beliebig oft zugeordnet werden.

5.1 Zahlungsbedingungen anlegen/bearbeiten

Zahlungsbedingungen werden im Programmfenster (Kanzlei-)Rechnungswesen pro angelegt. Das Arbeitsblatt
Zahlungsbedingungen ist im Ordner Debitoren und im Ordner Kreditoren enthalten. Unabhangig davon, Gber
welchen Ordner das Arbeitsblatt bearbeitet wird, kénnen Sie die Zahlungsbedingung an allen daflir vorgesehenen
Stellen zuordnen. Das heil’t, eine unter Debitoren angelegte Zahlungsbedingung kann auch Kreditoren zugeordnet
werden und umgekehrt. Daher wird die Anlage einer Zahlungsbedingung nur unter Debitoren beschrieben.

Um eine Zahlungsbedingung anzulegen, gehen Sie folgendermalRen vor:

> Offnen Sie das Programmfenster (Kanzlei-)Rechnungswesen pro fiir den Mandanten, bei dem Sie die
Zahlungsbedingung anlegen wollen.

) Betéatigen Sie die Navigationsschaltfliche - Stammdaten
> Offnen Sie in der Ubersicht den Ordner Debitoren. 713“‘“"95'*’-"5"9““9@" z ﬁ
b Aktivieren Sie das Arbeitsblatt Zahlungsbedingungen. £ R PO R e
» Klicken Sie im Arbeitsblatt Zahlungsbedingungen auf den Link 4 Neue Zahlungsbedingung anlegen |
=F Neue Zahlungsbedingung anlegen | Nu... |Bezeichnung | Falligkeitstyp

Jede Zahlungsbedingung muss neben der Nummer (die vom Programm vergeben wird) eine aussagekréaftige
Bezeichnung erhalten, da bei der Zuordnung nur die laufenden Nummern und die Bezeichnungen der
Zahlungsbedingungen angezeigt werden und nicht die hinterlegten Werte.

.N:ueZahiun'g»sbedinguhgan[egen 7 @
Nummer: 10
Bezeichnung: 10 Tage 3%, 30 Tage netto
Falligkeitstyp: Fallighsitin Tagen =
) Erfassen Sie die passende Bezeichnung. Falligkaitin T agen
. . L . . Skorto 1 mit 300 % falig innerhalb von 10 Tagen
b Aktivieren Sie den passenden Filligkeitstyp (in Tagen |, . 00 e stk e Seo
bZW' mit Datum)' ohne Abzug fallig innerhalb von !3{- ! Tagen
> Erfassen Sie den/die Skontowert(e) und die
Falligkeiten.
) Bestitigen Sie mit | 9K —
|E| 0K | [ Abbrechen

Das Fenster Neue Zahlungsbedingung anlegen schlieBt sich.

Die Zahlungsbedingung ist angelegt und erscheint in der Liste der Zahlungsbedingungen.

&

Schnellsuche v  Nummer

=

ing singehen

=F Meue Zahlungsbedingung anlegen

Nummer | Bezeichnung | Faligksistyp.
10 10 Tage 3%, 30 Tage netto Falligkeit in Tagen
11 20 Tage netto ' Falligkett in Tagen
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Sie kénnen Zahlungsbedingungen auch beim Bearbeiten der Debitoren- bzw. Kreditorenstammdaten anlegen

Offnen Sie dazu an der RegISterkarte OPOS-A"gemEIn Adresse | Kommunikation | Bank Kénespondenz OPOS-Algemein | Lastschrften | Mahmwesen | Individusl

das Listenfeld Zahlungsbedingungen. Klicken Sie auf Zahlungsbedingung

den Link [Neue Zahlungsbedinquna anleaen| und erfassen Sie die  Z2unesbednauncen: ( v[.
. B 9k Neue Zshlunasbedingung anlegen

Bezeichnung und die Daten. -

Da die Liste der Zahlungsbedingungen in der Standardeinstellung nur die Nummer, die Bezeichnung und den
Falligkeitstyp anzeigt, ist es sinnvoll, die Listendarstellung anzupassen, damit eventuelle Eingabefehler leicht
aufzufinden sind.

So dndern Sie die Listendarstellung:

> Offnen Sie im Bereich der Liste das Kontextmeni.
» Wahlen Sie den Eintrag Einstellungen Liste.
» Klicken Sie auf den Eintrag Spalten @. Cirstellungen Liste
- . . N . Lisl -
b Aktivieren Sie Anzelgen fr die Spalten SS;E:.;:;“ O] /'J Treffen Sie Ihre Wahl bei der Anzeige an Spalten.
Nummer bis Rechnung bis / Bt
Zeitraum 1. (Die letzte Spalte wird o e e I Ausichiung der Soaheniberschit:
- . Tummer | (I — | Zeriner. W
zwar fur dle DarSte"ung der Bezcichnung =l ) 2= Ausichiony des Spalenralls.
Zahlungsbedingungen mit dem Faligheitslys w1 [ectbirds &
S . . . e Skaonto | % il [ -
Falligkeitstyp in Tagen nicht bendtigt, e r — Ostincle Brete
sorgt aber fUr eine optimale e e 4 L
) Shonle 2 Tays kil B
Spaltenanordnung. siehe unten) Falig Tage < [
iRechrung bis / Zeiraum 1 o | |
» Bestatlgen Sie mit oK . Sleanto 1 Datum / Zeitraur 1 | [
Shonlo 1 Muasal/ Zeitaun 1 ] |—
Skonto 2 Datum/ Zeitraurs | ] [
Skonte 2 Monat ! Zeizraum 1 _ L

Die Listeneinstellung ist 'messbﬁﬁmm x _

angepasst und Sie haben alle
relevanten Werte im Blick.

Schnellsuche =  Mummer oder Bez

4k Neue Zahlungsbedinguna anlegen

[Nummer | Bezeichrung | Faligiecttyp | Skonto 1% | Skonto 2% | Skorto 1 Tage | Skonto 2 Tage | Fall Tage |
Sie kdnnen die Liste der [ 10 10 Tage 3%, 30 Tage netto  Faligkett in Tagen 3m 0.00 10 0 30
1720 Tage nette Failigkeit in Tagen 0 fikio g i} i 20

Zahlungsbedingungen
ausdrucken, indem Sie im Kontextmen( der Liste den Eintrag Liste drucken wahlen.

Mit einem Doppelklick auf eine Zahlungskondition 6ffnen Sie das Fenster Zahlungsbedingung bearbeiten, um so
die Zahlungsbedingung zu bearbeiten bzw. zu korrigieren.

Um die Zahlungsbedingung zu I6schen, markieren Sie sie und wahlen im Kontextmeni den Eintrag Léschen.

5.2  Zahlungsbedingungen zuordnen

Sie kénnen Zahlungsbedingungen auf drei Ebenen zuordnen:

Ebene Geltungsbereich Prioritit
Mandant grundsatzlich glltig fir alle Debitoren oder Kreditoren niedrig
Personenkonten flr ein Personenkonto mittel
Rechnung flr eine Rechnung hoch

Wahrend des Buchens prift das Programm, welche Zahlungsbedingung gilt; dabei hat die spezielle Zuordnung (z.
B. Rechnung) Vorrang vor der allgemeineren (z. B. Mandant).
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So ordnen Sie eine Zahlungsbedingung mit genereller Gultigkeit zu:

> Offnen Sie das Programmfenster {Kanzlei-)Rechnungswesen pro fir den Mandanten, bei dem Sie die
Zahlungsbedingung zuordnen wollen.

) Betéatigen Sie die Navigationsschaltfliche k= Stammdaten
» Doppelklicken Sie in der Ubersicht Mandantendaten.
» Das Programmfenster Stammdaten wird geoffnet.
b Db ke Sie I der
. ; oPos x
Ubersicht auf OPOS.
Wirtschafisjzhe
> Offnen Sie im Bereich Beginn: 101.01.2015 Ende; 31.122015
Zahlu ngsbedingungen bei ® Dffene-Posten-Buchfihrung nutzen =» Kontenaruppen auswahlen
Debitoren mlt |z| dle Keine Offene-Fosten-Buchfihrung nutzen
AUSWahI und Wéhlen Sie Allgemein .Lastschriﬁen / Zahlungen | Mahnwesen
durch Markieren die ge- Keindifferenzen Zahlungsbedingungen
wiinschte Kondition aus. als Betrag: 0.00|EUR Debitoren: (1010 Tage 3% 30 Tags vefto I
i =T =» Zahlungskondiion
> Wiederholen Sie den ) S 1120 Tage et =
Vorgang bei Kreditoren. Ausgleich bei Konten-Nullsaldo unterdricken o

Die jeweils aktivierte Zahlungsbedingung ist jetzt flir alle Kunden bzw. Lieferanten giltig.

Sie konnen einzelnen Personenkonten bzw. einzelnen Rechnungen andere Konditionen zuordnen. Diese haben
dann eine héhere Prioritat, d. h., die in den Mandantendaten hinterlegte Zahlungsbedingung wird nur angewandt,
wenn weder beim Buchen der Rechnung noch im Personenkonto etwas anderes hinterlegt worden ist.

Wie eine Zahlungsbedingung einzelnen Kunden bzw. Lieferanten zugeordnet werden kann, erfahren Sie in
Abschnitt 7.1, Debitoren (s. Praxis-Tipps).

U..H Soll eine Zahlungsbedingung nur fir eine Rechnung gelten, erfassen Sie bei der Buchung der Rechnung die
Nummer der gewlinschten Zahlungsbedingung im Belegfeld 2 (siehe auch Abschnitt 10.12, Bedeutung der

Belegfelder).
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